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PERSOANELE RESPONSABILE CU APLICAREA PREVEDERILOR LEGII NR.
544/2001 PRIVIND LIBERUL ACCES LA INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC,
CU MODIFICARILE SI COMPLETARILE ULTERIOARE

ALEXANDRU ANCA-ELENA- secretar al Comunei Aroneanuy, judetul lasi;

CAZACU DIANA-MARIA- consilier juridic in cadrul Asociatiei Comunelor din Romiénia,
filiala Tast, pentru U.A.T Aroneanu.
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ROMANIA
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LISTA ACTUALIZATA A DOCUMENTELOR CARE SE COMUNICA DIN OFICIU
POTRIVIT ART 5 DIN LEGEA NR. 544/2001 PRIVIND LIBERUL ACCES LA
INFORMATIILE DE INTERES PUBLIC, CU MODIFICARILE ST COMPLETARILE
ULTERIOARE

a) actele normative care reglementeaza organizarea gi functionarea autorititii sau institutiei
publice;

b) structura organizatoric, atributiile departamentelor, programul de functionare, programul
de audiente al autorititii sau institutiei publice;

c¢) numele §i prenumele persoanelor din conducerea autoritaii sau a institutiei publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;

d) coordonatele de contact ale autorititii sau institutiei publice, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele i strategiile proprii;

g) lista cuprinzdnd documentele de interes public;

h) lista cuprinzind categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

i) modalitétile de contestare a deciziei autorititii sau a institufiei publice in situatia in care
persoana se considerd vatdmati in privinta dreptului de acces la informatiile

de interes public solicitate;

j) raportul anual privind accesul la informatiile de interes public §i raportul de activitate
conform anexelor nr. 3 si nr. 10 1a HG nr. 478/2016 pentru modificarea si completarea
Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile

de interes public, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr. 123/2002.
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LISTA ACTUALIZATA A DOCUMENTELOR EMISE SI/SAU GESTIONATE iN
CADRUL U.A.T. ARONEANU

¢ Dispozitii ale primarului comunei Aroneanu, judetul Iagi;

» Proiecte de hotardri ale primarului comunei Aroneanu, judetul Iasi;

o Hotérdr ale Consiliului Local Aroneanu, judetul lasi, cu exceptia celor cu caracter
nominal;

¢ Datele de contact ale institufiet §i programul de functionare al instituiei;

¢ Programul de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a datelor

de contact pentru Inscriere;

o Corespondenta scrisd cu autorititi ale administratiei publice centrale si locale si cu
ministerele;

e Documentatii cuprinzind lucriri referitoare la urmirirea indeplinirii la termen a
sarcinilor transmise de autoritdfi ale administratiei publice centrale i locale;

e Documentele actiunilor de control efectuate in comuna Aroneanu, in vederea aplicarii

§i respectdrii actelor normative in vigoare;
¢ Date generale despre comuna Aroneanu- monografii, date statistice;
¢ Programele i strategiile Comunei Aroneanu;
¢ Planul de investifii;
e Adeverinte de rol §i de venit;
s Certificate de neurmdrire fiscala;
o (Certificate de nagtere, de csdtorie gi deces;
o Certificate de urbanism §i autorizatii de construire sau de desfiintare;
e Planuri parcelare;

e Anchete sociale;



Contracte de lucriri sau de prestari servicii;

Documente privind organizarea alegerilor locale, parlamentare $i prezidentiale, precum
§i cele referitoare Ia referendumuri;

Statutul, Regulamentul de ordine interioars si Regulamentul de organizare si
functionare a aparatuluj de specialitate a primarului comunej Aroneanu, judetul Iagi;
Documentatia aferents achizitiilor publice, achizitiilor sectoriale $i concesiunilor de
lucrari si servicii;

Programul anua} al achizitiilor publice;

Documentatia aferent participdrii, organizarii i desfisurdrii de licitatii pentru
concesiondri sau pentru inchirieri imobile aflate in domeniul public sau privat al

comunei Aroneanu;

Registrul de evidents a certificatelor de urbanism si autorizatiile de construire sau de
desfiinare emise;

Documentatiile privind anunfarea intenfiei de elaborare a P.U.Z.-urilor, ale etapei de
elaborare §i documentare a stadiului de fundamentare ale acestora, elaborarea
propunerilor ce vor fi supuse procedurii de avizare i propunerile finale care include
toate observatiile avizatorilor;

Dosarele cu ofertele de vanzare a terenurilor agricole din extravilan, conform Legii nr.
17/2014 privind unele masuri de reglementare a vanzirii-cumparérii terenurilor agricole
situate in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea
socictafilor comerciale ce detin in administrare terenuri proprietate publica si privati a
statului cu destinatie agricols §i infiintarea Agentiei Domeniilor Statului;

Comunicarile de acceptare a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole din extravilan;
Documente specifice activitatii contabile la nivelul institufiei;

Proiectul de buget -metodologie de elaborare;

Bugetul aprobat;

Bilantul contabil;

Organigrama cu evidentierea numelor persoanelor cu functii de conducere si a
numérului de posturi ocupate, respectiv a numarului total de posturi disponibile, precum
$i a departamentelor cu date de contact, statul de functii si de personal;

Situatia drepturilor salariale stabilite potrivit legii, precum si alte drepturi prevazute de
acte normative;

Dosare cu privire la misiunile de audjt si ale Curtii de Conturi;



Figele de post;

Declaratiile de avere si de interese ale primarului, viceprimarului si ale salariatilor;

Documente pentru organizarea si desfisurarea concursurilor in vederea ocupdrii unor

posturi;
Dosare profesionale ale salariatilor institutiei;

Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial denumit Program de

dezvoltare;

Referate privind controlul intern/managerial;

Note interne privind controlul intern/managerial;

Strategii §i programe privind controlul intern/managerial;

Proceduri, norme, ghiduri, standarde privind controlul intern/managerial;

Raportul asupra sistemului de control intern managerial la data de 31 decembrie a anului

aferent;

Documentele comisiei de disciplin;

Documentele comisiei paritare;

Nivelurile valorilor impozabile a impozitelor si taxelor locale, a altor taxe asimilate
acestora, respectiv a taxelor speciale precum si amenzilor;

Dispozitiile cu privire la aprobarea convocarii Consiliului Local al comunei Aroneanu
la lucrdrile gedintelor ordinare/ extraordinare, minuta $i procesul-verbal al acestor
sedinfe;

Programul de msuri privind gospodarirea $i infrumusetarea comunei Aroneanu, judetul
Iasi;

Inventarul cu bunurile apartindnd domeniului public si privat al comunei Aroneanu,
judetul Iagi;

Sesiziri, reclamatii §i cereri formulate de cetdfeni, impreund cu referatele, adresele si
raspunsurile privind examinarea si solutionarea lor;

Lucrdri, rapoarte, sinteze cu privire la monitorizarea aplicarii legislatiei privind
protectia social;

Regulamentul cu privire la obligarea persoanelor condamnate la executarea unei munci
neremunerate in folosul comunitatii;

Limitele de venituri medii lunare pentru bunurite mobile si imobile, paséri si animale,
proprietatea solicitantilor de ajutor social in temeiul Legii nr. 416/2001 privind venitul

minim garantat, cu modificérile si completirile ulterioare;



Planul de actiuni si de lucrari de interes local pentru realizarea unor activititi de interes

comunitar, de catre personalul beneficiar al Legii nr. 416/2001;
Registrul de evidents al hotargrilor Consiliului Local Aroneanu;
Registrul de evidenta al dispozitiilor primarului Comunei Aroneanu;
Registrul de intrare-iegire;

Registrul de evidenti a ofertelor terenurilor agricole din extravilan;
Registrul agricol;

Registrul de stare civili;

Registrul de concesiuni i inchirieri;

Corespondenta scrisii cu institufiile si autoritatile publice locale si central;
Rapoartele de control;

Registrul de evidentd a dosarelor cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecats;
Registrul special al contractelor de arendare;

Registrul special al titlurilor de proprietate modificate si noi intocmite;
Registrul istoric al evenimentelor;

Registrul intrare-iegire a unititilor arhivistice;

Procese-verbale de predare-primire a documentelor in arhiva
Inventarul bunurilor materiale §i al obiectelor casate;

Registrul de riscuri;

Registrul de popriri;

Registrul de casi;

Registrul foilor de varsamant;

Registrul de evidenti a mijloacelor de transport;

Publicitatea la casitorii;

Borderou de corespondents;

Centralizator de predare-primire a documentelor finregistrate la sediul Comunei

Aroneanu;

Planul de evacuare a persoanelor §i a bunurilor;

Documentele Comitetulni pentru situatii de urgenta al comunei Aroneanu;
Rapoarte de activitate ale salariatilor;

Dosarele sedinfelor ordinare/extraordinare ale consiliului local Areneanu;



* Documente privind organizarea §i desfisurarea activititii pe linie de protectie a muncii

§1 paza contra incendiilor;
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LISTA ACTUALIZATA A DOCUMENTELOR DE INTERES PUBLIC EMISE SI
UTILIZATE IN CADRUL U.A.T. ARONEANU

* Dispozitii ale primarului comunei Aroneanu, judetul Iasi;

* Proiecte de hotdréri ale primarului comunei Aroneanu, judetul agi;

* Hotiréri ale Consiliului Local Aroneanu, judeful Iasi, cu exceptia celor cu caracter
nominal;

* Datele de contact ale institutiei i programul de functionare al instituiei;

* Programul de audiente, cu precizarea modului de Inscriere pentru audiente si a datelor

de contact pentru inscriere;

e Date generale despre comuna Aroneanu- monografii, date statistice;

» Programele i strategiile Comunei Aroneanu;

¢ Planul de investitii;

¢ Documente privind organizarea alegerilor locale, parlamentare si prezidentiale, precum
gl cele referitoare la referendumuri;

e Statutul, Regulamentul de ordine interioard §i Regulamentul de organizare i
functionare a aparatului de specialitate a primarutui comunei Aroneanu, judetul Iasi;

¢ Documentatia aferentd achizitiilor publice, achizitiilor sectoriale si concesiunilor de
lucrari §i servicii;

¢ Programul anual al achizitiilor publice;

» Documentafia aferentd participarii, organizarii §i desfisurdrii de licitatii pentru
concesiondri sau pentru inchirieri imobile aflate in domeniul public sau privat al
comunei Aroneanu;

e Raportul informarii publicului referitor la certificatele de urbanism si autorizatiile de

construire sau de desfiintare emise;



Documentatiile privind anunfarea intentiei de elaborare a P.U.Z. -urilor, ale etapei de
elaborare §i documentare a stadiului de fundamentare ale acestora, elaborarea
propunerilor ce vor fi supuse procedurii de avizare $i propunerile finale care include
toate observatiile avizatorilor;

Ofertele de vanzare a terenuriior agricole din extravilan, conform Legii nr. 17/2014
privind unele masuri de reglementare a vanziirii-cumpéirdrii terenurilor agricole situate
in extravilan si de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea societatilor
comerciale ce detin In administrare terenuri proprietate publicd si privatd a statului cu
destinatie agricola si infiintarea Agentiei Domeniilor Statului;

Comunicérile de acceptare a ofertelor de vénzare a terenurilor agricole din extravilan;
Proiectul de buget -metodologie de elaborare;

Bugetul aprobat;

Organigrama cu evidentierea numelor persoanelor cu functii de conducere si a
numarului de posturi ocupate, respectiv a numarului total de posturi disponibile, precum
$i a departamentelor cu date de contact, statul de functii §i de personal;

Situafia drepturilor salariale stabilite potrivit legii, precum §i alte drepturi prevézute de
acte normative;

Declaratiile de avere si de interese ale primarului, viceprimarului §i ale salariatilor;
Documente pentru organizarea §i desfisurarea concursurilor in vederea ocupdrii unor
posturi;

Nivelurile valorilor impozabile a impozitelor §i taxelor locale, a altor taxe asimilate
acestora, respectiv a taxelor speciale precum si amenzilor;

Dispozitiile cu privire la aprobarea convocirii Consiliului Local al comunei Aroneanu
la lucrdrile sedintelor ordinare/ extraordinare, minuta si procesul-verbal al acestor
sedinte;

Programul de miisuri privind gospodarirea si infrumusetarea comunei Aroneanu, judetul
[asi;

Inventarul cu bunurile aparfinind domeniului public §i privat al comunei Aroneanu,
judetul Iagi;

Lucrari, rapoarte, sinteze cu privire la monitorizarea aplicarii legislatiei privind
protectia socialj;

Regulamentul cu privire la obligarea persoanelor condamnate la executarea unei munci

neremunerate in folosul comunitatii;



Limitele de venituri medii lunare pentru bunurile mobile si imobile, pésari si animale,
proprietatea solicitantilor de ajutor social in temeiul Legii nr. 416/2001 privind venitul
minim garantat, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Planul de actiuni §i de lucrdri de interes local pentru realizarea unor activititi de interes
comunitar, de catre personalul beneficiar al Legii nr. 416/2001;

Publicitatea la cdsatorti;

Planul de evacuare a persoanelor si a bunurilor;
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LISTA ACTUALIZATA A DOCUMENTELOR CE NU FORMEAZA OBIECTUL
LIBERULUI ACCES AL CETATENILOR LA INFORMATIILE DE INTERES
PUBLIC

» Informatiile cu privire la datele personale, in sensul celor definite de prevederile art. 2,
lit. ¢) din Legea nr. 554/2001, cu modificarile si completirile ulterioare;

s Informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac
parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii;

¢ Informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele
economice si politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor
clasificate, potrivit legii;

* Informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora
aduce atingere dreptului de proprietate intelectuala ori industriala, precum si
principiului concurentei lotale, potrivit legii;

¢ Informatiile cu privire la datele personale, potrivit legii;

¢ Informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol
viata, integritatea corporala, sanatatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau
in curs de desfasurare;

¢ Informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere
asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile
implicate in proces;

o Informatiile a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor;



Hotréri ale Consiliului Local Aroneanu, judetul Iasi cu caracter nominal;

Documentele de circuit intern cum ar fi notele interne, referatele care stau la baza

aprobdrii actelor normative;

Rapoartele de control;

Rapoartele de activitate;

Dosarele de personal;

Corepondenta scrisi cu institutiile si autoritétile publice locale sau centrale;
Registrul de riscuri;

Referate privind controlul intern/managerial;

Note interne privind controlul intern/managerial;

Strategii §i programe privind controlul intern/managerial;

Proceduri, norme, ghiduri, standarde privind controlul intern/managerial;
Documentele comisiei de disciplina;

Documentele actiunilor de control efectuate in comuna Aroneanu, in vederea aplicarii
$i respectéirii actelor normative in vigoare;

Sesizdri, reclamatii i cereri formulate de cetiteni, impreuns cu referatele, adresele si

raspunsurile privind examinarea si solutionarea lor;

Documentatii cuprinzand lucrdri referitoare la urmiarirea indeplinirii la termen a
sarcinilor transmise de autoritéi ale administrafiei publice centrale gi locale;
Documentele premergitoare adoptirii actelor administrative;

Figa postului §i salariul personalului;

Planuri si rapoarte privind perfectionarea continu a salariatilor;

Corespondenta cu serviciile publice comunitare pentru evidenta persoanei;
Anchetele sociale;

Contractele de concesiune, inchiriere, comodat, avind ca obiect immobile din
domeniul privat sau public al comunei Aroneanu;

Contracte de lucriiri sau de prestéri servicii;

Notele telefonice;

Fige de evaluare a angajatilor;

Registre i condici pentru inregistrarea, respectiv predarea documentelor emise la

nivelul compartimentului.



