Anexa nr. 3 |la Buletinul informativ

ROMANIA
JUDETUL IASI
COMUNA ARONEANU

PRIMAR
Telefon/fax 0232/299255

e-mail: primariaaroneanu@yahoo.cominternet; http : www.comunaaroneanu,ro

LISTA ACTUALIZATA A DOCUMENTELOR EMISE SI/SAU GESTIONATE iN
CADRUL U.A. T, ARONEANU

¢ Dispozitii ale primarului comunei Aroneanu, judetul lasi;

* Proiecte de hotdrari ale primarului comunei Aroneanu, judetul Iasi;

¢ Hotérari ale Consiliului Local Aroneanu, judetul lasi, cu exceptia celor cu caracter
nominal;

* Datele de contact ale institutiei $i programul de functionare al institutiei;

¢ Programul de audiente, cu precizarea modului de inscriere pentru audiente si a datelor
de contact pentru inscriere;

¢ Corespondenfa scrisi cu autoritdfi ale administratiei publice centrale i locale si cu
ministerele;

¢ Documentatii cuprinzdnd lucréri referitoare la urmdirirea indeplinirii la termen a
sarcinilor transmise de autorititi ale administratiei publice centrale $i locale;

e Documentele acfiunilor de control efectuate in comuna Aroneanu, in vederea aplic#rii
si respectiirii actelor normative in vigoare;

¢ Date generale despre comuna Aroneanu- monografii, date statistice;

* Programele i strategiile Comunei Aroneanu;

e Planul de investitii;

e Adeverinte de rol si de venit;

e Certificate de neurmdrire fiscald,

» Certificate de nastere, de césédtorie §i deces;

o Certificate de urbanism i autorizatii de construire sau de desfiinare;

¢ Planuri parcelare;

* Anchete sociale;



Contracte de lucrari say de prestdri servicii;

Documente privind organizarea alegerilor locale, parlamentare $i prezidentiale, precum
§i cele referitoare la referendumuri;

Statutul, Regulamentul de ordine interioars si Regulamentul de organizare si
functionare a aparatulyi de specialitate a primarului comunej Aroneanu, judeful lasi;
Documentatia aferents achizitiilor publice, achizitiilor sectoriale $i concesiunilor de
lucrari §i servicii;

Programul anual al achiziiilor publice;

Documentatia aferents participarii, organizarii §i desfAgurdrii de licitatii pentru
concesiondiri sau pentru inchirieri imobile aflate in domeniyl public sau privat al

comunei Aroneanu;

Registrul de evidents a certificate]or de urbanism s; autorizatiile de construire sau de
desflintare emise;

Documentatiile privind anuntarea intentiei de elaborare a P.U.Z.-urilor, ale etapei de
elaborare §i documentare a stadivlui de fundamentare ale acestora, elaborarea
propunerilor ce vor fi supuse procedurii de avizare si propunerile finale care include
toate observatiile avizatorilor;

Dosarele cu ofertele de vinzare a terenurilor agricole din extravilan, conform Legii nr.
17/2014 privind unele masuri de reglementare a vénzarii-cumpirarii terenurilor agricole
situate in extravilan §i de modificare a Legii nr. 268/2001 privind privatizarea
societdifilor comerciale ce defin in administrare terenuri proprietate publici si privati a
statului cu destinatie agricols si infiinfarea Agentiei Domeniilor Statului;

Comunicirile de acceptare a ofertelor de vanzare a terenurilor agricole din extravilan;
Documente specifice activitatii contabile la nivelul institutiei;

Proiectul de buget -metodologie de elaborare;

Bugetul aprobat;

Bilantul contabil:

Organigrama cu evidenfierea numelor persoanelor cu functii de conducere si a
numérului de posturi ocupate, respectiv a numarulu total de posturi disponibile, precum
$i a departamentelor cu date de contact, statul de functii §i de personal;

Situatia drepturilor salariale stabilite potrivit legii, precum si alte drepturi previzute de
acte normative;

Dosare cu privire la misiunile de audit st ale Curtii de Conturi;



Figele de post;

Declaratiile de avere si de interese ale primarului, viceprimarului i ale salariatilor;

Documente pentru organizarea si desfisurarea concursurilor in vederea ocupdrii unor

posturi;
Dosare profesionale ale salariatitor institutiei;

Programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial denumit Program de

dezvoltare;

Referate privind controlul intern/managerial;

Note interne privind controlul intern/managerial;

Strategii §i programe privind controlul intern/managerial;

Proceduri, norme, ghiduri, standarde privind controlul intern/managerial;

Raportul asupra sistemului de control intern managerial la data de 31 decembrie a anului
aferent;

Documentele comisiei de disciplin;

Documentele comisiei paritare;

Nivelurile valorilor impozabile a impozitelor si taxelor locale, a altor taxe asimilate
acestora, respectiv a taxelor speciale precum gi amenzilor;

Dispozitiile cu privire la aprobarea convocarii Consiliului Local al comunei Aroneanu
la lucririle sedintelor ordinare/ extraordinare, minuta si procesul-verbal al acestor
sedinge;

Programul de masuri privind gospodrirea si infrumusetarea comunei Aroneanu, judetul
Tasi;

Inventarul cu bunurile apartinind domeniului public §i privat al comunei Aroneanu,
judetul Iasi;

Sesizéiri, reclamatii gi cereri formulate de cetdfeni, impreund cu referatele, adresele si
raspunsurile privind examinarea si solutionarea lor;

Lucrdri, rapoarte, sinteze cu privire la monitorizarea aplicarii legislatiei privind
protectia sociali;

Regulamentul cu privire la obligarea persoanelor condamnate la executarea unei munci
neremunerate in folosul comunitigii;

Limitele de venituri medii lunare pentru bunurile mobile si imobile, péséri si animale,
proprietatea solicitantilor de ajutor social in temeiul Legii nr. 416/2001 privind venitul

minim garantat, cu modificérile si completirile ulterioare;



Planul de actiuni gi de lucrari de interes local pentru realizarea unor activititi de interes

comunitar, de ciitre personalul beneficiar al Legii nr. 416/2001;

Registrul de evidentd al hotérérilor Consiliului Local Aroneanu;
Registrul de evidenta al dispozitiilor primarului Comunei Aroneanu;
Registrul de intrare-iegire;

Registrul de evidenti a ofertelor terenurilor agricole din extravilan;
Registrul agricol;

Registrul de stare civilg;

Registrul de concesiuni si inchirieri;

Corespondenta scrisi cu institutiile si autorititile publice locale si central;

Rapoartele de control;

Registrul de evidentd a dosarelor cauzelor aflate pe rolut instantelor de judecati;
Registrul special al contractelor de arendare;

Registrul special al titlurilor de proprietate modificate i noi intocmite;
Registrul istoric al evenimentelor;

Registrul intrare-iegire a unititilor arhivistice;

Procese-verbale de predare-primire a documentelor in arhiva
Inventarul bunurilor materiale si al obiectelor casate;

Registrul de riscuri;

Registrul de popriri;

Registrul de casi;

Registrul foilor de varsamaént;

Registrul de evidenti a mijloacelor de transport;

Publicitatea la cs#torii;

Borderou de corespondenis;

Centralizator de predare-primire a documentelor inregistrate la sediul Comunei

Aroneanu;

Planul de evacuare a persoanelor gi a bunurilor;

Documentele Comitetului pentru situatii de urgenta al comunei Aroneanu;
Rapoarte de activitate ale salariatilor;

Dosarele sedintelor ordinare/extraordinare ale consiliului local Aroneanu;



¢ Documente privind organizarea i desfisurarea activitifii pe linie de protectie a muncii

§t paza contra incendiilor;



